ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД КОНАКОВО ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
1.1. Настоящее Положение определяет основные функции, права и обязанности Отдела финансов администрации городского поселения город Конаково Тверской области ( далее Отдел).
1.2. Отдел является самостоятельным структурным органом администрации города Конаково, проводящим государственную финансовую политику и осуществляющим отраслевое и межотраслевое управление в финансовой, бюджетной, налоговой сферах, координирующим деятельность органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского поселения город Конаково и финансовой,бюджетной сферах в соответствии со своей компетенцией.
1.3. Полное официальное наименование Отдела – Отдел финансов администрации городского поселения город Конаково Тверской области.

1.4. Сокращённое наименование: Отдел финансов администрации города Конаково.
1.5. Отдел обеспечивает проведение на территории Муниципального образования «Городское поселение город Конаково» (далее – Поселение) единой финансовой, бюджетной, налоговой политики во взаимодействии с областными исполнительными органами государственной власти Тверской области, государственными органами, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями.
1.6. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Губернатора и Администрации Тверской области, решениями Совета депутатов города Конаково, (далее – Совет депутатов), постановлениями, распоряжениями Главы городского поселения город Конаково (далее – Глава муниципального образования), постановлениями, распоряжениями Главы администрации города Конаково (далее – Глава администрации) и настоящим Положением.
1.7. В своей деятельности Отдел подотчётен Главе администрации, Совету депутатов.
1.8. Порядок взаимодействия Отдела с органами государственной власти Российской Федерации и Тверской области определяется действующим федеральным и областным законодательством и договорами между Отделом и органами государственной власти.

1.9. Отдел является юридическим лицом, имеет самостоятельный бухгалтерский баланс, лицевые счета в органах Федерального казначейства, расчётный и другие счета в банках, печать, штампы, бланки со своим наименованием.
1.10. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счёт средств бюджета городского поселения город Конаково.

1.11. Отдел расположен по адресу: 171252, Тверская область, Конаковский район, городское поселение город Конаково, город Конаково, улица Энергетиков, дом 13.
1.12. Юридический адрес: 171252, Тверская область, Конаковский район, городское поселение город Конаково, город Конаково, улица Энергетиков, дом 13.
2. Основные задачи, функции и права

2.1.  Основными задачами Отдела являются:
2.1.1. Экономически обоснованное прогнозирование доходов и расходов бюджета Поселения.

2.1.2. Формирование бюджета Поселения, организация и осуществление его исполнения.
2.1.3. Осуществление в пределах своей компетенции методического руководства исполнением бюджета Поселения.

2.1.4. Осуществление финансового контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств.

2.1.5. Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, порядка финансирования и составление отчётности.

2.1.6. Привлечение дополнительных финансовых ресурсов, разработка программ муниципальных заимствований и их реализация в установленном порядке, управление муниципальным долгом Поселения.

2.2.     В соответствии с возложенными на Отдел задачами основными функциями являются:
2.2.1. Осуществление и организация исполнения бюджета Поселения.

2.2.2. Осуществление управления средствами на единых счетах бюджета Поселения.

2.2.3. Формирование прогноза доходов бюджета Поселения и доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности на очередной финансовый  год и плановый период на основании данных, представляемых администраторами доходов Поселения.
2.2.4. Составление проекта бюджета Поселения на очередной финансовый год или на очередной финансовый год и плановый период.

2.2.5. Формирование основных прогнозных параметров расходной части бюджета Поселения.

2.2.6. Участие в разработке предложений по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления, их организационной структуры, подготовка предложений о размерах фонда оплаты труда работников исполнительных и представительных органов местного самоуправления Поселения, осуществление контроля за расходованием бюджетных средств, выделяемых на их содержание.
2.2.7. Регулирование межбюджетных отношений в соответствии с действующим законодательством.

2.2.8. Установление порядка представления в Отдел фрагментов реестров расходных обязательств распорядителей (получателей) бюджетных средств Поселения и формирование Реестра расходных обязательств Поселения.
2.2.9. Формирование нормативной базы поселения в части формирования исполнения бюджета Поселения.

2.2.10. Осуществление детализации объектов бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Поселения.

2.2.11. Организация исполнения бюджета на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана.

2.2.12. Составление и утверждение сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; ведение сводного реестра распорядителей.
2.2.13. Доведение показателей сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до распорядителей бюджетных средств.

2.2.14. Составление и утверждение кассового плана.

2.2.15. Прогнозирование в текущем финансовом году недостаточность на едином счёте бюджета денежных средств, необходимых для осуществления кассовых выплат из  бюджета
2.2.16. Установление предельного объёма оплаты денежных обязательств (предельного объёма финансирования) на основе заявок на финансирование распорядителей и утверждённого кассового плана, доведение предельных объёмов финансирования до распорядителей.

2.2.17. Осуществление процедур предварительного, текущего и последующего контроля за целевым использованием бюджетных средств, выделенных из бюджета Поселения.

2.2.18. Осуществление процедур санкционирования оплаты денежных обязательств и подтверждения исполнения денежных обязательств, предусмотренных действующим бюджетным законодательством.

2.2.19. Осуществление учёта операций по исполнению бюджета Поселения, осуществляемых участниками бюджетного процесса Поселения, в рамках их полномочий, на лицевых счетах открываемых в финансовом органе Поселения.

2.2.20. Утверждение перечня и форм документов предоставляемых в финансовый орган для санкционирования оплаты денежных обязательств

2.2.21. Проведение экспертизы муниципальных целевых программ

2.2.22. Осуществление полномочий главного распорядителя средств резервного фонда Администрации города Конаково.

2.2.23. Внесение предложения о введении на территории Поселения местных налогов и сборов

2.2.24. Создание стимулов и условий для главных распорядителей средств бюджета поселения по повышению эффективности использования бюджетных средств.

2.2.25. Разработка и представление Администрациигорода Конаково предложений по выпуску и размещению долговых обязательств, ведение учёта заимствованных средств, осуществление операций по погашению долговых обязательств Поселения, ведение учёта расходов по обслуживанию и погашению долговых обязательств Поселения, подготовка аналитических материалов по данному вопросу.
2.2.26. Предоставление кредитов юридическим лицам, ведение учёта их предоставления и погашения, продление срока возврата предоставленных средств бюджета поселения, принятие решения по применению штрафных санкций при нарушении условий договоров о предоставлении средств из бюджета Поселения.
2.2.27. Организация учёта исполнения бюджета Поселения, в том числе учёта всех доходов, источников финансирования дефицита, расходов бюджета поселения, а также учёта всех операций, осуществляемых в процессе исполнения бюджета Поселения
2.2.28. Осуществление методического руководства по бухгалтерскому учёту и отчётности распорядителей и получателей бюджетных средств, анализ бухгалтерской отчётности (в том числе и сводной) распорядителей и получателей бюджетных средств.
2.2.29. Осуществление сбора, свода, составления отчётности об исполнении бюджета Поселения для представления в Администрацию Конаковского района, Администрацию Тверской области, для составления консолидированного бюджета

2.2.30. Составление в установленном порядке отчёта об исполнении бюджета поселения и представление его Главе администрации города Конаково для внесения в Совет депутатов города Конаково

2.2.31. Организация финансового контроля за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций, муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств
2.2.32. Осуществление контроля за выполнением целевых показателей результатов, предусмотренных муниципальными целевыми программами

2.2.33. Участие в работе по анализу финансово-хозяйственной деятельности организаций, разработка предложений по финансовому и налоговому стимулированию хозяйственной деятельности, способствующих увеличению поступлений в бюджет
2.2.34. Разработка в установленном порядке проектов муниципальных нормативно-правовых актов Поселения, в пределах своей компетенции, осуществление согласования проектов нормативных правовых актов Поселения.

2.2.35. Представление в установленном порядке интересов Поселения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в органах государственной власти Российской Федерации, в органах государственной власти Тверской области, в органах местного самоуправления, юридических лиц независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности.

2.2.36. Организация работы по внедрению и совершенствованию автоматизированных способов сбора, обработки и передачи информации в Отдел и в финансовые органы муниципальных образований.

2.3. Отдел при осуществлении возложенных на него функций имеет право:
2.3.1. Получать от органов местного самоуправления, распорядителей и получателей бюджетных средств необходимые для составления бюджета поселения и осуществления контроля за исполнением бюджета Поселения, бухгалтерские отчёты и балансы, а также другие материалы и отчётные данные для осуществления планирования и финансирования.
2.3.2. Получать от организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчинённости материалы, необходимые для осуществления, контроля за рациональным и целевым расходованием ассигнований, выделяемых из бюджета Поселения.
2.3.3. Давать обязательные инструктивные указания распорядителям и подведомственным им получателям по вопросам составления, исполнения бюджета и использования бюджетных средств.
2.3.4. По вопросам, входящим в его компетенцию, в установленном порядке вносить на рассмотрение проекты муниципальных правовых актов нормативного характера, действующих на территории Поселения.
2.3.5. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать, в соответствии с действующим законодательством, финансирование из бюджета поселения организаций при наличии фактов незаконного расходования ими средств, а также в случае непредставления отчётов о расходовании ранее выделенных средств с уведомлением об этом руководителей организаций.
2.3.6. Взыскивать в установленном порядке с организаций и иных хозяйствующих субъектов средства, выделенные из бюджета Поселения и использованные не по целевому назначению.
2.3.7. Проводить ревизии и проверки финансовой деятельности муниципальных организаций, а также осуществлять контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых организациям, давать обязательные к исполнению указания по устранению выявленных нарушений.
2.3.8. Производить проверки использования средств бюджета Поселения в организациях независимо от организационно-правовых форм и подчинённости и давать указания по устранению недостатков, обязательные для исполнения.
2.3.9. Получать от Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы Российской Федерации по Тверской области, отчётность расчёты, необходимые для составления прогноза поступления доходов в бюджет и составления проекта бюджета
2.3.10. Получать от организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчинённости статистические и иные отчётные данные, связанные с исполнением бюджета поселения и внебюджетных фондов.
2.3.11. Получать кредиты в коммерческих банках и от бюджетов вышестоящего уровня в соответствии с программой муниципальных заимствований.
3. Структура и штаты

3.1. Структура и штатная численность работников Отдела утверждается 
Главой Администрации города Конаково.

3.2. Отдел возглавляет Заведующий отделом финансов администрации города Конаково (далее – Руководитель), который замещает соответствующую должность муниципальной службы, утверждается на должность Главой администрации.
3.3. Руководитель осуществляет руководство Отделом на основе единоначалия и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществления им своих функций

3.4. Руководитель принимает на работу и увольняет работников отдела, которые являются муниципальными служащими, заключает трудовые договора с временно привлекаемыми к работе гражданами.

3.5. Руководитель Отдела имеет право:

3.5.1. Вносить в установленном порядке на рассмотрение Главы Администрации города Конаково проекты муниципальных правовых актов по вопросам ведения Отдела.

3.5.2. Утверждать должностные инструкции сотрудников, назначать на должность и увольнять сотрудников Отдела.

3.5.3. Решать вопросы оплаты труда сотрудников Отдела в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.5.4. В пределах компетенции издавать приказы и давать указания, обязательные для исполнения сотрудниками Отдела.
3.5.5. Заключать соглашения и договоры Отдела в пределах установленной компетенции, выдавать доверенности на совершение юридически значимых действий от имени Отдела.

3.5.6. Применять меры дисциплинарной ответственности к сотрудникам Отдела.

3.5.7. В установленном порядке создавать органы, комитеты, комиссии по финансовым вопросам и участвовать в их работе.

3.5.8. Реализовывать полномочия, предоставленные ему Бюджетным Кодексом РФ, Законом Тверской области « О бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Тверской области» и Решением Совета депутатов города Конаково « О положении о бюджетном процессе в городе Конаково»

4. Имущество Отдела
4.1. Имущество Отдела составляют закреплённые за ним, на праве оперативного управления или иным способом управления и пользования муниципальным имуществом, не противоречащим действующему законодательству, основные и оборотные средства, финансовые ресурсы, отражаемые на его самостоятельном балансе. Право оперативного управления или иной способ управления и пользования муниципальным имуществом возникает с момента государственной регистрации Отдела.

4.2. Отдел не уплачивает арендную плату за помещения, находящиеся в муниципальной собственности, если эти помещения используются им для выполнения своих функций.

5. Ликвидация Отдела
Ликвидация Отдела осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
