Приложение 2

к решению Совета депутатов 
города Конаково
от  30.09. 2011 г.  N 398
Положение

о комиссии по назначению адресной социальной помощи гражданам Российской Федерации, постоянно зарегистрированным и проживающим на территории Муниципального образования  «Городское поселение город Конаково», находящимся в трудной жизненной и (или) экстремальной ситуации
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с пунктом 4.2 "Положения об  оказании адресной социальной помощи отдельным категориям граждан Российской Федерации, постоянно зарегистрированным и проживающим на территории Муниципального образования «Городское поселение город Конаково», находящимся в трудной жизненной и (или) экстремальной ситуации».
1.2. Настоящее положение определяет правовые основы, обязанности, задачи и права комиссии по назначению адресной социальной помощи гражданам Российской Федерации, постоянно зарегистрированным и проживающим на территории Муниципального образования  «Городское поселение город Конаково», находящимся в трудной жизненной и (или) экстремальной ситуации (далее - Комиссия), а также порядок работы Комиссии.

2. Основные задачи комиссии

2.1. Основными задачами комиссии являются:

2.1.1. Рассмотрение заявлений, документов и актов материально-бытового положения граждан, обратившихся за оказанием адресной социальной помощи в денежном виде в администрацию города Конаково, в Совет депутатов города Конаково.

2.1.2. Принятие коллегиального решения об оказании адресной социальной помощи и ее размере или об отказе в ней с указанием причин отказа.

2.1.3. Установление и расширение контактов и взаимодействия с организациями и предприятиями по вопросам оказания адресной социальной помощи.

2.1.4. Анализ поступающих обращений и выработка предложений по совершенствованию оказания  адресной социальной помощи.

3. Права и обязанности комиссии

3.1. Члены комиссии имеют право:

- в составе комиссии принимать решение об оказании адресной социальной помощи и ее размере или об отказе в ней с указанием причин;

- знакомиться со всеми материалами, поступающими на рассмотрение комиссии;

- вносить предложения о направлении заявлений граждан в соответствующие организации для проведения дополнительной проверки сведений, представленных заявителем;

- помимо документов указанных в п. 3.2. Положения «Об оказании адресной социальной помощи гражданам Российской Федерации, постоянно зарегистрированным и проживающим на территории Муниципального образования  «Городское поселение город Конаково», находящимся в трудной жизненной и (или) экстремальной ситуации», Комиссия вправе  запрашивать и иные документы, неуказанные в п. 3.2 положения, для принятия обоснованного решения.

3.2. Каждый член комиссии обязан:

- лично принимать участие в заседании комиссии;

- обосновывать свое мнение по решению об оказании (отказе) заявителю в адресной социальной помощи;
- сохранять конфиденциальность сведений о заявителях.

3.3. Председатель комиссии несет ответственность за организацию и координацию работы комиссии по оказанию адресной социальной помощи.

3.4. В случае отсутствия председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

      3.5. Комиссия имеет право осуществлять взаимодействие с городскими СМИ по вопросам освещения своей деятельности.

4. Порядок работы комиссии

4.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

4.2. Работа комиссии считается правомочной, если присутствует более половины представителей, входящих в состав комиссии.

4.3. Решение об оказании адресной социальной помощи (отказе) принимается большинством голосов присутствующих членов комиссии открытым голосованием. В случае равенства голосов право решающего голоса остается за председателем.

4.4. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем или его заместителем.
В протоколе должно быть указано:

-  дата рассмотрения заявления;

-  суть заявления;

- список приложенных документов, в том числе, на основании которых было принято решение;

-  подробное обоснование принятого решения с обязательным  указанием того, что ситуация, в которой находится заявитель, является трудной и им использованы все доступные способы выхода из таковой;

-  размер помощи, которую предлагается предоставить;
-  мнения (с обоснованием) членов комиссии голосовавших против принимаемого решения. 

4.5. Секретарь комиссии:

- оформляет протокол заседания комиссии в течение 3 рабочих дней после проведения заседания комиссии и направляет его Главе администрации города Конаково, а в случае подачи заявления в сроки указанные в п. 4.4. положения   об  оказании адресной социальной помощи отдельным категориям граждан Российской Федерации, постоянно зарегистрированным и проживающим на территории Муниципального образования «Городское поселение город Конаково, находящимся в трудной жизненной и (или) экстремальной ситуации, в течение 1 рабочего дня. 
